PREFEITURA MUNICIPAL DE MONTE CARMELO
ESTADO DE MINAS GERAIS
SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO
ECONOMICO GOVERNO E TURISMO - ALMOXARIFADO CENTRAL
ADMINISTRACAO 2021-2024

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. Registro de Precos para Futura, Eventual e Parcelada Aquisicio de Papel A4 e A3, para
Atender todas as Secretarias e os Respectivos Setores da Prefeitura Municipal de Monte Carmelo -
MG. Licitacao Regionalizada com Cota e Reserva de Itens para Participacao Exclusiva das

Microempresas, Empresas de Pequeno Porte e Equiparadas. |

2. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

2.1. A modalidade de licitagdo pregéo, e o sistema de contratacdo por Registro de Precos para eventual,
futura e parcelada entrega do objeto, € o que melhor atendera as necessidades do municipio de Monte
Carmelo — MG, pelas razées que serao apresentadas neste termo de referéncia;

2.2. Da Participacao: a licitagao sera regionalizada, com cota e Reserva de itens para Participacéo
Exclusiva de Microempresas, Empresas de Pequeno Porte e Equiparadas.

2.1 Da Regionalizagao: Considerando o disposto no Pardgrafo Unico do Art. 2° do decreto municipal
2.501 de 27 de dezembro de 2021, O municipio podera priorizar a contratagdo das microempresas e
empresas de pequeno porte, sediadas local sobre as regionais, e regionais sobre as n&o regionais,
pagando até o limite de 10% (dez por cento) do melhor prego valido, de acordo com art. 48, § 39, da Lei
Complementar n? 123, de 14/12/2006. Mediante a seguinte justificativa: conforme estabelece Art. 92 inciso
I, do decreto municipal 2.501 de 27 de dezembro de 2021: “Il - de modo a atender os objetivos da promogéo
do desenvolvimento econémico e social no &mbito municipal e regional, a ampliagdo das politicas publicas
e o incentivo a inovagdo tecnoldgica previstos no art. 1° deste decreto, e no art. 47 da lei complementar
federal 123/2006, os beneficios referidos nesta Lei poderdo priorizar a contratacdo com microempresas, e
empresas de pequeno porte sediadas local ou regionalmente (...)”

2.3. A Aquisicao em referéncia, consiste nos itens quantitativos e valores estimados conforme a tabela
abaixo e demais condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento:

2.4, Tabela de especificagdes, quantitativos e valores levantados através da pesquisa de percado:

VALOR

ITEM DESCRICAO UND | QTD UNITARIO

VALOR TOTAL | PARTICIPAGAO

PAPEL 04 MULTIFUNCIONAL 210 MMX297.
1 | PACOTE COM 500 FOLHAS COR BRANCO | PCT | 12.750 | R$ 29,90 | R$ 381.225,00
NAO RECICLADO 75 GR.

Livre
Concorréncia

PAPEL 04 MULTIFUNCIONAL 210 MMX297.
2 | PACOTE COM 500 FOLHAS COR BRANCO | PCT | 4.250 | R$29,90 | R$ 127.075,00
NAO RECICLADO 75 GR.

Cota Exclusiva
para as MPE's

PAPEL SULFITE A3 75GR 297X420 PACOTE Exclusiva para
COM 500 FOLHAS COR BRANCO. PCT| 250 | R$72,97 | R$18.24250 | vipps

VALOR TOTAL ESTIMADO R$ 526.542,50

LIVRE CONCORRENCIA: TODAS AS EMPRESAS PODEM COTAR E DAR LANCES NOS ITENS DE LIVRE
CONCORRENCIA.

EXCLUSIVA PARA AS MPE's: SOMENTE AS MPE'S (MICRO E PEQUENAS EMPRESAS) PODERAO COTAR E
DAR LANCES NOS ITENS DE PARTICIPAGAO EXCLUSIVA PARA AS MICRO E PEQUENAS EMPRESAS.
CONFORME ART. 48, INCICO I, LEI 123/06.
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COTA PARA MPE's: SOMENTE AS MPE'S (MICRO E PEQUENAS EMPRESAS) PODERAO COTAR E DAR
LANCES NOS ITENS / COTA RESERVADA PARA PARTICIPACAO EXCLUSIVA DAS MICRO E PEQUENAS
EMPRESAS. CONFORME ART. 48, INCICO lIl, LEI 123/06.

2.5. De acordo com os valores levantados, os itens que constem: “EXCLUSIVA PARA AS MPE's ou COTA
PARA MPE'S”, a participacao é exclusiva para as microempresas e empresas de pequeno porte, nos termos
do art. 48 da Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006, incisos | e Il

2.6. Os itens objeto desta contratagcao sao caracterizados como comuns, conforme justificativa constante
do Estudo Técnico Preliminar e neste termo de referéncia.

2.7. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo bem de luxo, conforme Decreto Municipal
n? 2466 de 13 de outubro de 2021 c/c o decreto federal 10.818, de 27 de setembro de 2021.

2.8. O sistema de contratagdo, deverd seguir os moldes dos processos de anos anteriores na
modalidade pregao, e o sistema de registro de precos, que melhor atende as necessidades da
Administrag@o Publica Municipal de Monte Carmelo-MG;

2.9. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses contados da assinatura do contrato na
forma do artigo 105 da Lei n® 14.133, de 2021.

2.10. O prazo de vigéncia do (s) contrato (s) deverda ser apreciado pelo setor juridico visando a
probabilidade de prorrogagéo de 5 (cinco) anos contados da assinatura do contrato, prorrogavel por até 10
anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

3. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

3.1. A Fundamentacao desta Aquisicao e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em Topico
especifico do Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

3.2. Nao foi elaborado o Plano de Contratacées Anual para o exercicio 2024 para indicagdo do

alinhamento com o mesmo.

4. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO, CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO
E ESPECIFICACAO DOS ITENS
4.1. Os itens Papel A4 e A3, sado classificados como material de consumo, sendo assim o ciclo de

utilizacao do item é relativamente curto, contudo, o ciclo de vida do papel A4 e A3 considerando o processo
desde a sua fabricacao até o seu descarte, e todas as etapas intermediarias, pode se definir que:

41.1. Matérias-Primas: O ciclo de vida comega com a extragdo de matérias-primas, como arvores de
florestas geridas de forma sustentavel, ou materiais reciclados que ndo o caso.

4.1.2. Fabricagédo: As matérias-primas s@o processadas em fabricas de papel, onde sdo transformadas
em folhas de papel nos formatos A4 e A3. Este processo envolve a redugao da matéria-prima em polpa, que
€ entdo tratada, espalhada e prensada em folhas finas.

41.3. Distribuicao e Uso: As folhas de papel sdo entdo distribuidas para uso em escritérios, escolas,
impressao comercial, entre outros. Durante esta fase, o papel € utilizado para diferentes propésitos, como

impresséo, escrita, desenho, entre outros.
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4.1.4. Descarte: Apds o uso, o papel pode ser descartado de varias maneiras. Isso pode incluir a
reciclagem, onde o papel é coletado, processado e transformado em novas folhas de papel.
Alternativamente, o papel pode ser descartado em aterros sanitarios ou incinerado.

4.1.5. Reciclagem e Reutilizagdo: Se o papel for reciclado, ele passara por um novo ciclo de vida. O
papel reciclado pode ser transformado em novas folhas de papel ou em produtos feitos de papel reciclado,
como embalagens, papel higiénico, entre outros.

4.2. Fim de Vida: Eventualmente, o papel chega ao fim de sua vida Util, seja porque ndo pode mais ser
reciclado devido a danos ou porque foi utilizado até o seu limite. Neste ponto, o papel é descartado de forma
final, seja como residuo sélido ou através de processos de decomposi¢édo natural, e nos casos da utilizagao
pelos 6rgaos publicos entre outros, se tornando documento publico, ou até mesmo documentos que poderao
ter a sua durabilidade indefinida dependendo das condi¢cées de armazenamento ou arquivamento.

4.3. Este ciclo de vida pode variar dependendo de fatores como praticas de fabricacao, uso eficiente de

recursos, politicas de reciclagem e conscientizagdo ambiental.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO

5.1. Requisitos para a aquisi¢ao de papel A4 e A3, para atender as necessidades do Municipio de Monte
Carmelo, com base na Lei Nacional de Licitagdes e Contratos (Lei 14.133), que estabelece os principios e
normas para licitagdes e contratos da administracdo publica. No contexto da aquisicao de papel A4 e A3
para atender as necessidades do Municipio de Monte Carmelo/MG, serao considerados diversos aspectos,
incluindo sustentabilidade, necessidade da aquisicdo, estimulo para fornecedores locais, fomento da
economia local, solugéo sustentavel, eficiéncia e efetividade. A seguir, estdo algumas diretrizes que serdo
consideradas:

5.1.1.  Sustentabilidade: Priorizar a aquisicao de papel A4 e A3 fabricados com materiais sustentaveis,
incentivar praticas de produgdo ambientalmente amigéveis por parte dos fornecedores; avaliar a
possibilidade de implementar programas de coleta seletiva e reciclagem dos papeis utilizados, descartaveis
ou inserviveis em parceria com entidades do ramo de reciclagem.

5.1.2. Necessidade da Aquisicao: Foi Realizada uma analise detalhada das necessidades do municipio
em termos de quantidade e especificacdes técnicas de papel A4 e A3, conforme abordado no estudo técnico
preliminar;

5.1.3. Estimulo para Fornecedores: estabelecimento critérios que incentivem a participagédo de pequenos
e médios fornecedores locais como a reserva de itens para participagdo exclusiva de microempresas e
empresas de pequeno porte, e ainda licitagao regionalizada que incentiva e fomenta o comércio local.
5.1.4. Fomento da Economia Local: Priorizacdo dos fornecedores locais para fortalecer a economia da
regido com a chamada licitagao regionalizada prevista em lei e regulamentada através do decreto municipal
2501 de 27 de dezembro de 2021.

5.1.5. Eficiéncia e Efetividade na Aquisicdo: para a eficiéncia e efetividade na contratacdo, serédo
considerados todos os critérios de aceitacao, fiscalizagédo, qualidade, prazos de entrega e penalidades para
0 ndo cumprimento contratual ou da ata de registro de precos. Considerar-se a relagdo custo-beneficio,
levando em conta ndo apenas o pre¢o, mas também a qualidade, durabilidade e sustentabilidade dos itens
licitados.

Pagina 3|11



PREFEITURA MUNICIPAL DE MONTE CARMELO
ESTADO DE MINAS GERAIS
SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO
ECONOMICO GOVERNO E TURISMO - ALMOXARIFADO CENTRAL
ADMINISTRACAO 2021-2024

5.1.6.  Transparéncia e Participacdo Publica: para garantir a transparéncia de todo o processo de
aquisicao, serao divulgadas informagdes sobre o edital, critérios de selecao e resultados.

51.7. Diante das diretrizes apresentadas como requisito da contratacdo, o municipio promovera a
aquisicao responsavel e sustentavel, contribuindo para o desenvolvimento local e regional, a preservacao

ambiental e a eficiéncia na gestao de residuos.

6. Indicacao de marcas ou modelos (Art. 41, inciso |, da Lei n? 14.133, de 2021):

6.1. Nao se aplica.

7. Da vedacéao de contratacao de marca ou produto

7.1. N&ao se aplica.

8. Da exigéncia de amostra

8.1. Podera ocorrer mediante necessidade de comprovagédo de qualidade, diligéncia ou qualquer fato

superveniente relacionado, no ato do certame.

9. Da exigéncia de carta de solidariedade
9.1. Nao se aplica.
10. Subcontratacao

10.1.  N&o se aplica.
11. Garantia da contratacao

11.1.  N&o se aplica

12. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

12.1. Condigdes para o fornecimento dos itens: Para o fornecimento dos itens, objeto deste Certame, a
Empresa Contratada devera fornecer os itens dentro dos padrdes de qualidade exigidos por lei e pela
SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO GOVERNO E TURISMO, ATRAVES
DO ALMOXARIFADO CENTRAL, que sera responsavel direto pela fiscalizacdo do contrato, e ainda de
acordo com as especificagdes contidas neste Edital e seus anexos.

12.2.  Nos precos ofertados deverdo estar inclusos todas as despesas como impostos, taxas, tributos,
encargos, servigos de entrega incluindo carga e descarga, entre outros;

12.3. Da Entrega dos Itens: A Entrega sera “Parcelada”, de acordo com as necessidades do Municipio;
12.4. S0 serao aceitas e liquidadas as notas fiscais acompanhadas das respectivas autorizacoes
de fornecimento;

12.5. Os ltens deveréo ser entregues em até 10 (dez) dias corridos apos a Assinatura do Contrato, da Ata
de Registro de Precos, e ou da Emissédo da Autorizagdo do Fornecimento.

12.6. Os itens deverao ser entregues no Almoxarifado Central, no Endereco: Avenida Dona Clara, 647 —
Centro — CEP 38.500-000 - Monte Carmelo — MG; e, de acordo com a autorizagéo de fornecimento, emitida
pelo Municipio, que podera entre outras informagées, determinar outras condigbes, bem como local de
entrega;

12.7. As Empresas deverdo dispor de servicos de entrega, feita por profissionais capacitados e dentro
das normas de segurancga do trabalho;
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12.8. SO serdo aceitos os itens, que estiverem de acordo com as especificagbées exigidas pelos 6rgaos de

Fiscalizagdo do Municipio;

12.9. O recebimento dos produtos ndo implica na sua aceitagao definitiva, uma vez que dependera da
analise dos mesmos pelo setor de fiscalizagao, que devera verificar a quantidade, qualidade e atendimento
a todas as especificagbes, contidas neste Termo de Referéncia e no Edital para a Aceitagdo Definitiva;
12.10. As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do servidor, relativas ao recebimento,
deverdo ser adotadas por seus superiores em tempo habil, para a adogdo das medidas convenientes a
Administracao;

12.11. A Aceitacao Definitiva ndo exclui a responsabilidade da Contratada pelo perfeito desempenho do
material fornecido, cabendo-lhe sanar quaisquer irregularidades detectadas quando da utilizacdo dos
mesmos;

12.12. A qualidade de confeccdo e acabamento serdo fatores preponderantes na avaliagdo final dos
materiais;

12.13. O bnus de correcdo de eventuais defeitos apresentados pelos materiais ou substituicdo dos mesmos
serdo suportados exclusivamente pela contratada;

12.14. Os itens deverao atender as normas e regulamentagdes técnicas exigidos por lei, e por este edital,
sendo que os itens considerados inadequados, de inferior qualidade ou ndo atender as exigibilidades, serdo
recusados, devolvidos e 0 pagamento cancelado;

12.15. Poderao ser solicitadas amostras de produtos de acordo com a necessidade e conveniéncia do setor
de fiscalizagdo do Municipio ou pela comissdo de contratagao;

12.15.1. As amostras, deverdo ser apresentadas no prazo maximo de 05 (cinco) dias corridos apds a
solicitacdo, para enfim efetivar a homologagao do processo;

12.16. A SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO GOVERNO E TURISMO -
ALMOXARIFADO CENTRAL, através de servidores credenciados, serdo os responsaveis diretos pela

analise das amostras bem como a fiscalizagdo do contrato, observando a especificacdo dos itens licitados.

13. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

13.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e
as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total
ou parcial.

13.2. As comunicacoes entre a administracdo e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

13.3. A administracdo podera convocar o representante da empresa para adogao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

13.4. Apods a assinatura do contrato, da ata de registro de pregos ou instrumento equivalente, a
administragdo podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentagé@o do plano de fiscalizacdo, que conterd informagbes acerca das obrigagbes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizagao, das estratégias para execugao do objeto, do plano complementar de execugao
da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das san¢des aplicaveis, dentre

outros.
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13.5. Da Fiscalizacdo: A execugéo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal (s) do

contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, caput). Que, acompanhara a

execuc¢ao do contrato, para que sejam cumpridas todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a
assegurar os melhores resultados para a Administragdo; anotara no histérico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados; identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o
fiscal do contrato emitira notificagdes para a corre¢do da execugao do contrato, determinando prazo para a
correcao;

13.5.1. O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar
deciséo ou adogao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias
e saneadoras, se for o caso;

13.5.2. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato;

13.5.3. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob
sua responsabilidade, com vistas a renovagéo tempestiva ou a prorrogagao contratual;

13.5.4. verificara a manutencgéo das condigbes de habilitacdo da contratada, acompanhara o empenho, o
pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando
quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario.

13.6. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal do contrato atuara
tempestivamente na solugao do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

13.7. Além do disposto acima, a fiscalizacdo contratual obedecera as rotinas proprias do setor
requisitante.

13.8. Gestor do Contrato: O gestor do contrato coordenar4d a atualizagdo do processo de
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execugao no historico
de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracoes
e das prorrogacbes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de
adequacgdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragéo.

13.9. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelo (s) fiscal (s) do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

13.10. O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condi¢des de habilitagdo da contratada, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagao
e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

13.11. O gestor do contrato emitirda documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obriga¢des assumidas pelo contratado, com mengéo ao
seu desempenho na execug¢ao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a

eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.
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13.12. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sang¢des, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158
da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

13.13. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacdes sobre a consecugéao dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragao.

13.14. O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagéo e

gestéo nos termos do contrato.

14.  CRITERIOS DE ACEITAGAO E DE PAGAMENTO

14.1. Recebimento: Todos os pagamentos serdo realizados mediante apresentacdo da Nota Fiscal
devidamente conferida e atestada pelo setor competente;

14.1.1. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensao, compatibilidade com os

itens licitados, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021,

comunicando-se a empresa no que seja pertinente a parcela incontroversa da execugédo do objeto, para
efeito de liquidacao e pagamento.

14.2. Liquidacao - Para a liquidacao o responsavel devera:

14.2.1. \Verificar se esta correta emissdo da nota fiscal, com todos os dados obrigatérios;

14.2.2. Comparar os itens descritos na nota fiscal com os termos do contrato ou ordem de compra.
14.2.3. Constatar a garantia de que os precos praticados estdo de acordo com o contratado.

14.2.4. Confirmar se os itens descritos na nota fiscal foram recebidos pela administragéo publica de acordo
com as condi¢oes acordadas.

14.2.5. Verificar se foi observado quanto a conformidade dos produtos em relagdo aos padrées de
qualidade estabelecidos.

14.2.6. Verificar se houve a aprovacgao formal por parte dos responsaveis pela analise e conferéncia das
notas fiscais.

14.2.7. Verificar se foram cumpridos todos os prazos legais para a liquidagdo, pagamento e demais
procedimentos relacionados.

14.2.8. \Verificagdo da disponibilidade orgamentaria para a despesa associada a nota fiscal.

14.2.9. Certificar-se de que o fornecedor esta regular perante os 6rgaos fiscais;

14.2.9.1. Constatando-se situagao de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificacao, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.
14.2.9.2. Nao havendo regularizagéo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

14.2.9.3. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessérias a rescisdo

contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa;
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14.2.9.4. Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se

decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nédo regularize sua situacao;

14.2.10. Por fim, verificar se houve o cumprimento de todos os procedimentos internos estabelecidos pela
administragdo para a liquidagdo das despesas.

14.3. Prazo de pagamento - O Pagamento sera efetuado em até 30 (Trinta) dias apds cada etapa da
Prestacdo dos servigos, sempre apds a emissdo da NLD (Nota de liquidacao de Despesa), mediante a
apresentacédo de Nota Fiscal;

14.3.1. O Pagamento sera realizado na Tesouraria da Prefeitura Municipal de Monte Carmelo, mediante
cheque nominal ou depésito bancario em nome da proponente.

14.4. Quando do pagamento, sera efetuada a retencgéao tributaria no decreto Municipal n 2669, de 26 de
setembro de 2023, que dispbe sobre a retengao de tributos nos pagamentos efetuados pelos 6rgaos da
Administragéo Publica Municipal Direta e Indireta;

14.5. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n? 123,

de 2006, nao sofrerd a retengao tributaria quanto aos impostos e contribuicées abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficar4 condicionado a apresentagdo de comprovacao, por meio de
documento oficial (declaracao do simples nacional), de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

14.6. Antecipacado de pagamento: Nao havera antecipacao do pagamento.

14.7. Cessao de crédito: Nao se aplica.

15. FORMA, CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO

15.1. Forma de selecao do fornecedor: Pelo critério de julgamento da proposta ao Menor pre¢o por item,
selecionando os fornecedores que cujo ramo de atividade seja compativel com o objeto licitado, e que
comprove todos os requisitos de habilitagao.

15.2.  Forma de entrega: A Entrega sera “Parcelada”, de acordo com as necessidades do Municipio;
15.3. S0 serdo aceitas e liquidadas as notas fiscais acompanhadas das respectivas autorizagdes de
fornecimento;

15.4. Os ltens deverao ser entregues em até 10 (dez) dias corridos apos a Assinatura do Contrato, da Ata
de Registro de Precos, e ou de cada Autorizagao do Fornecimento emitida.

15.5. Os itens deverdo ser entregues no Almoxarifado Central, no Endereco: Avenida Dona Clara, 647 —
Centro — CEP 38.500-000 - Monte Carmelo — MG; e,

15.6. A entrega devera ser de acordo com a autorizagdo de fornecimento, emitida pelo Municipio, que
podera determinar outras condi¢cdes, bem como local de entrega;

15.7. As Empresas deverdo dispor de servicos de entrega, feita por profissionais capacitados e dentro
das normas de segurancga do trabalho;

15.8. SO serdo aceitos os itens, que estiverem de acordo com as especificagbes exigidas pelos 6rgaos de
Fiscalizagdo do Municipio;

15.9. O recebimento dos produtos ndo implica na sua aceitagao definitiva, uma vez que dependera da
andlise dos mesmos pelo setor de fiscalizacao, que devera verificar a quantidade, qualidade e atendimento

a todas as especificagbes, contidas neste Termo de Referéncia e no Edital para a Aceitagdo Definitiva;
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15.10. As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do servidor, relativas ao recebimento,

deverdo ser adotadas por seus superiores em tempo habil, para a adogdo das medidas convenientes a
Administracéo;

15.11. A Aceitacdo Definitiva nao exclui a responsabilidade da Contratada pelo perfeito desempenho do
material fornecido, cabendo-lhe sanar quaisquer irregularidades detectadas quando da utilizacdo dos
mesmos;

15.12. A qualidade de confeccao e acabamento serdo fatores preponderantes na avaliagdo final dos itens;
15.13. O 6nus de corregado de defeitos apresentados pelos materiais ou substituicdo das mesmas serédo
suportados exclusivamente pela contratada;

15.14. Os itens deverao atender as normas e regulamentagdes técnicas exigidos por lei, e por este edital,
sendo que os itens considerados inadequados, de inferior qualidade ou ndo atender as exigibilidades, serdo
recusados, devolvidos e o pagamento cancelado;

15.15. Seréo solicitadas amostras de produtos de acordo com a necessidade e conveniéncia do setor de
fiscalizagao do Municipio;

15.16. As amostras, deverdo ser apresentadas no prazo maximo de 05 (cinco) dias corridos apods a

solicitacdo, para efetivagdo da homologacao do processo;

16. Exigéncias de habilitacao - Para fins de habilitacao, devera o licitante comprovar os seguintes
requisitos:

16.1. HABILITACAO JURIDICA

16.1.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha

validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

16.1.2. Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

16.1.3. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigao de Microempreendedor Individual
- CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio

https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

16.1.4. Sociedade empresaéria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato
social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

16.1.5. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Uniao e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar
a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugao
Normativa DREI/ME n.% 77, de 18 de marco de 2020.

16.1.6. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local

de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;
16.1.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo

da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
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Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no Registro
onde tem sede a matriz;

16.1.8. Sociedade cooperativa: ata de fundacédo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da

respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

16.2. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidacao respectiva.
16.3. HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

16.3.1. Provade inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) ou no Cadastro de Pessoas

Fisicas, conforme o caso;

16.3.2. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigco (EGTS);

16.3.3. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a (CNDT) Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

16.3.4. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;
16.3.5. FICAL 01 - Prova de regularidade com a Fazenda [Municipal/Distrital] do municipio domicilio ou
sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

16.3.6. FICAL 02 - Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] do estado domicilio ou sede
do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

16.3.7. FICAL 03 - Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagéo de
certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Uniao (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n? 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-
Geral da Fazenda Nacional.

16.3.8. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital]
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracao
da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

16.3.9. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios
do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

16.3.10. Para fins de comprovagdo da condicdo de Microempresa, Empresa de pequeno porte ou
equiparada, apresentar:

16.3.10.1. Certidao Simplificada, Ou Simplificada Digital da Junta Comercial, com data de emissédo
maxima de 90 (Noventa) dias, para fins de comprovacgao da condigdo de Microempresas (ME), Empresas
de Pequeno Porte (EPP);

16.4. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

16.4.1. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n? 14.133, de

2021, art. 69, caput, inciso Il;
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16.4.2. balango patrimonial, demonstracédo de resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis

dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando;

16.4.2.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1
(um);

16.4.2.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagado deverdo atender a todas as exigéncias
da habilitacdo e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura;

16.4.2.3. Os documentos referidos acima limitar-se-ao ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter
sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

16.4.2.4. Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite definido pela Receita

Federal do Brasil para transmissao da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

17. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

17.1. O custo estimado total da presente aquisicdo foi elaborado pelo setor requisitante, com a afericao
do setor de licitagdes, que de acordo com a pesquisa de mercado e, com base na Ultima contratacao, o valor
global é de R$ 526.542,50 (Quinhentos e Vinte e Seis Mil, Quinhentos e Quarenta e Dois Reais e Cinquenta

Centavos).

18.  ADEQUACAO ORGCAMENTARIA
18.1. As despesas com a presente licitagdo correrdo a conta da Dotagdo Orgamentaria consignadas na
proposta orcamentaria do exercicio. A dotacdo orcamentaria também sera informada por ocasiao da

emissao da Nota de Empenho.

19. CONSIDERACOES FINAIS

19.1. Este termo de referéncia foi elaborado de acordo com a nova lei de licitagdes n® 14.133 de 01 de
abril de 2021. A presente aquisigdo, € uma solicitagdo da Secretaria Municipal de Desenvolvimento
Econdmico Governo e Turismo através do Almoxarifado central, que visa atender a demanda das demais
secretarias, que prestam relevante servico na Administracao publica;

19.2. A presente contratagdo consiste em uma lista com 02 (dois) itens e um deles foi dividido em dois,
sendo uma cota de 75% para livre concorréncia e participagao de grandes empresas, € a outra cota de 25%
para participagdo exclusiva das micro empresas, empresas de pequeno porte e equiparadas, e, que ird
atender o Municipio de Monte Carmelo pelo periodo estimado de 12 meses, diante desta estimativa, o termo
de referéncia foi elaborado com objetivo de instauracdo de processo licitatério, na modalidade Pregao

Eletronico, pelo sistema de Registro de Pregos.

Monte Carmelo, 23 de abril de 2024.

Zélia de Fatima Melo — Chefe de Departamento
Responsével pela Elaboragdo do Termo de Referéncia

Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econémico Governo e Turismo - Almoxarifado Central
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